
Aanpassen van afspraak onderwerpen in de agenda 
Deze handleiding is bedoeld om u te helpen bij het maken van onderwerpen in de “afspraken zonder 
patiënt” bezoeken. 
 
Ga hiervoor naar stambestanden -> Kies in de linker blauwe kolom voor agenda -> ga daar naar afspraak 
onderwerpen. 
 
 

 

Wanneer u op een van de plekken heeft geklikt welke aan zijn gegeven in de vorige afbeelding komt u in 
het volgende venster terecht. 
Hier kunt u de volgende acties uitvoeren: 

- Een nieuw onderwerp aanmaken 
- Een onderwerp bewerken 
- Een onderwerp verwijderen 
- Een onderwerp activeren 
- Een onderwerp deactiveren 

 

 
Voor 

het voorbeeld bewerken wij een onderwerp. 
 
Wanneer u een onderwerp bewerkt dan kunt u daarna de volgende acties uitvoeren: 

- Aanpassen van de omschrijving 



- Kleur van het onderwerp aanpassen, dit ziet u terug in de agenda 
 
 

- Wel of niet mee laten tellen in de 
gewerkte uren 

o Mocht u hier meer over willen weten dan verwijs ik u naar de handleiding over de 
statistieken. 

- Activeren of deactiveren 
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